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Lei n® 3.454/2002.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE CARGOS
EM  COMISSAO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Leopoldina, MG., por seus representantes
aprovou € eu, em seu nome, sanciono a seguinte Let:

Art. 1° - Ficam criados no ambito da Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura, os cargos de Chefe de Setor de Patrimdnio da FEducacio e
Chefe do Setor de Almoxarifado da Fducagio, provimento em comissio, de
A livre nomeacio ¢ exoneragio, nivel de vencimento 8-A no enquadramento do
Plano de Cargos e Salarios da Prefeitura de Leopoldina, jornada diaria de 06
(seis) horas, com as atribuices constantes do Anexo Unico desta Lei.

Art. 2° - Fica extinto o cargo de Diretor do Sub-Programa de
Mobilizacao de atuacio junto ao CAIC - Centro de Atengao Integral a Crianga,
criado pela et n® 2.708, de 21 de marco de 1995, passando as atribuicoes do
cargo ora extinto a responsabilidade do Diretor do CAIC.

Art. 3° - As despesas afetas ao Municipio de Leopoldina,
decorrentes da execucido desta e, correrio a conta de dotagdes constantes do
orcamento vigente.

Art. 4° - Esta Let entra em vigor na data de sua publicacio.

Art. 5° - Revogam-se as disposicOes em contrario.
Prefeitura de Leopoldina, MG, 18 de setembro de 2002.

JOSE ROBERTO DE OLIVEIRA
Prefeito de Leopoldina

REGINA LUCIA BARBOSA BRITTO DE OLIVEIRA
Secretiria Municipal de Educagao

ALESSANDRA ALENCAR SALES
Procuradora Juridica

“LEOPOLDINA PARA TODOS”"
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ANEXO UNICO

- Cargo: Chefe do Setor de Patrimonio - Educacio
Recrutamento: Amplo

Provimento: Em comissao.

Descrigao sumaria:

- Coordenar, orientar, fiscalizar ¢ acompanhar a execucio de atividades
o relacionadas a realizacdo de inventarios anuats de bens patrimoniais da
Secretaria Municipal de Educacio e Cultura.

Descrigao detalhada:

[ - realizar o mventario anual de bens patrimoniais da Secretaria Municipal de
Educacao ¢ Cultura, em conjunto com a Secretaria Municipal de Administracio;
IT - manter atualizado o controle de movets e utensilios, informando
disponibilidade e localizacdo, a fim de racionalizar o uso e evitar compras
desnecessartas, em conjunto com a Secretarta Municipal de Administracdo;

IIT - providenciar a distribuicdo dos movets e utensilios, provendo os usuarios de
recursos necessarios ao desenvolvimento de suas atividades, em conjunto com a
Secretarta Municipal de Administracao;

IV - informar a Secretaria Municipal de Administracio sobre toda a
movimentagao patrimonial da Secretaria Municipal de Educagao e Cultura;
V - executar outras atividades correlatas.
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- Cargo: Chefe do Setor de Almoxarifado - Educacio
Recrutamento: Amplo

Provimento: Em comissio.

Descri¢cao sumaria:

- Coordenar, ornentar, fiscalizar e acompanhar a execucio de atividades
relactonadas a organizacio do almoxarifado da  Secretarta Municipal de
Educacao e Cultura.

Descrigao detalhada:

I - orientar os servidores da Secretarta Municipal de Educa¢ao e Cultura na
requisicao de matenal ¢ pedidos de compra, em conjunto com a Secretaria
Municipal de Administracao;

IT - verificar a posicao do estoque e calcular as necessidades futuras, em conjunto
com a Secretaria Municipal de Administracio;

IIT - preparar pedidos de reposicdo em conjunto com a Secretaria Municipal de
Administracio;

IV - armazenar materiats ¢ produtos de forma adequada para garantir uma
estocagem racional e ordenada, em conjunto com a Secretaria Municipal de
Admintstracao;

V - promover a padronizacdo do material de consumo e permanente utilizado
pela Secretaria Municipal de Educacao e Cultura, objetivando a racionalizacao e a
» economia, em conjunto com a Secretaria Municipal de Administragao;

VI - otrganizar o almoxarifado da Secretarta Municipal de Educacio e Cultura,
visando determinar os nivets minimos ¢ maximos dos materiats, em conjunto
com a Secretaria Municipal de Administracao,

VII - controlar o consumo de material nas diversas reparticoes da Secretaria
Municipal de Educagio e Cultura, a fim de evitar abusos, desperdicios e desvios,
em conjunto com a Secretaria Municipal de Admunistragao;

VIII - executar outras atividades correlatas.
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