PREFEITURA DE LEOPOLDINA

Rua Lucas Augusto, 68 - Telefones: (0xx32) 3694 - 4200/ 3694 - 4202 - Fax; 3694-4204 / 3694-4209
CEP 36700-000 - Leopoldina - Minas Gerais

LEI N° 3.535/2003.

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE
CARGOS EM COMISSAO, NO
AMBITO DA SECRETARIA
EXECUTIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE LEOPOLDINA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Leopoldina — MG., por seus representantes
aprovou e eu, em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados no ambito da Secretaria Executiva da
~ Camara Municipal de Leopoldina os cargos de Diretor de Secretaria ¢ de
Diretor de Apoio Técnico-Administrativo, de provimento em comissdo, de
recrutamento amplo de livre nomeagdo e exoneragdo pelo Chefe do Poder
Legislativo, vencimento equivalente a R$ 1.066,89 (um mil, sessenta ¢ seis
reais e oitenta e nove centavos), com a descrigio das atribui¢des constantes do
Anexo I e carga horaria de 30 horas semanais.

Art. 2° - As despesas afetas ao municipio de Leopoldina decorrente
da execugio desta Lei ocorrerdo a conta de dotagdes proprias constantes do
or¢camento vigente.

Art. 3° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Art. 4° - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo,
~ retroagindo seus efeitos a 1° de setembro de 2003.

Prefeitura de Leopoldina, MG., 26 de setembro de 2003.

Dr. José Roberto de Oliveira
Prefeito de Leopoldina

Alessandra Alencar Sales
Procuradora Juridica

“LEOPOLDINA PARA TODOS"
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ANEXO 1
1 — CARGO: DIRETOR DE SECRETARIA

- Superintender os servigos da Secretaria Executiva,

- Assessorar o Presidente no planejamento, na organizagio e na coordenagao
das atividades da Cimara,

- Organizar audiéncias e atender ou fazer atender as pessoas que procurarem
o Presidente;

- Determinar a manutengio dos equipamentos de uso geral da Cémara, bem
como sua guarda e conservagdo;

- FElaborar, juntamente com o Presidente e Responsavel pelo Setor de
Contabilidade, a previsio de despesas da Camara para o exercicio
seguinte;

- Supervisionar os servigos de contabilidade e tesouraria da Camara;

- Autorizar, juntamente como Sr. Presidente, a compra de material
necessario para o bom funcionamento do Legislativo Leopoldinense;

- Exercer outras atividades correlatas.

2 — CARGO: DIRETOR DE APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO

- Promover a execu¢dio de todas as atividades referentes aos servigos
parlamentares do Poder Legislativo;

- Fiscalizar e orientar o arquivo de documentos da Camara Municipal,

- Supervisionar o servigo de sonorizagdo,

- Fiscalizar o servigo de postagem de correspondéncias;

- Fiscalizar as atividades de protocolo e informagdes;

- TFiscalizar as atividades de informagdes solicitadas sobre o andamento e
despachos de projetos de lei e outros processos.

- Supervisionar os servigos de portaria e de limpeza da Camara Municipal,

- Exercer outras atividades correlatas.

“LEOPOLDINA PARA TODOS”



Poder Legislativo

CAMARA MUNICIPAL DE LEOPOLDINA

Rua Lucas Augusto, 68 — Centro — Telefax: 0xx32 3441 4960
36.700-000 — Leopoldina - MG.

Leopoldina, 16 de outubro de 2003.

Oficio n°® 73/2003
Da Secretaria da Camara
Assunto: Comunicagio (Faz)

Senhor Prefeito Municipal.

Saudagdes cordiais.

Vimos comunicar que, na reuniio ordinaria
da Camara Municipal de Leopoldina, realizada no dia 15.10.2003, foi
aprovada integralmente as RAZOES DO VETQ encaminhadas por V. Fxa.
ao Legislativo Leopoldinense e provenientes do Projeto de Lei n° 60/03,
que “Dispde sobre as diretrizes para elaboracdo da Lei Orcamentdria de
2004 e da outras providéncias” que originou a proposigdo de Lei n° 3.534,
de 30 de setembro de 2003.

Sem mais para o0 momento, subscrevemo-
nos com estima ¢ consideragio.

Atenciosamente,

GO -
e ¥PenIENTE

Exmo. Sr.

Dr. José Roberto de Oliveira

DD. Prefeito Municipal de Leopoldina
Nesta



