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RESOLUCAO N° 316, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2021

Dispde sobre a organizacao do Centro
de Atencdo ao Cidadao da Camara
Municipal de Leopoldina e da outras
providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
LEOPOLDINA, ESTADO DE MINAS GERAIS, faz saber que foi
aprovada em Plendrio e por este ato promulgamos a seguinte
RESOLUCAO:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucao dispde sobre a organizacdao do
Centro de Atencdo ao Cidaddo - CAC - da Camara Municipal de
Leopoldina, Estado de Minas Gerais, instituido pela Resolugdo n° 17, de
08 de setembro de 2.005.

Art. 2° O Centro de Atencdo ao Cidaddo subordina-se a
Mesa Diretora da Camara Municipal de Leopoldina e possui atribuigdes de
promover a implantagdo de politicas de interesse local voltadas para a
mobilizacdo, conscientizacdo, orientagdo, defesa e inclusao social,
ouvindo as demandas e necessidades dos cidaddos, dando-lhes o suporte
necessario para as solugdes ao alcance da Camara Municipal, oferecendo,
gratuitamente, uma série de servigos.

Art. 3° O Centro de Atencdo ao Cidaddo funcionara
constituido por uma estrutura funcional para consecugao dos fins que
objetivaram a sua criagao.

Art. 4° Caberd & Mesa Diretora otimizar os recursos fisicos,
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CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 5° O Centro de Atencdo ao Cidaddo atuara junto aos
vereadores, servidores publicos e demais segmentos da sociedade.

Paragrafo unico. O Centro de Atengdo ao Cidadao podera
firmar parcerias com instituigdes publicas ou privadas, para a consecugao
dos seus objetivos educativos.

Art. 6° O Centro de Atencdo ao Cidaddo, dentro das
possibilidades orcamentarias e financeiras da Camara Municipal de
Leopoldina, deverd prestar aos cidaddaos de Leopoldina os seguintes
Servigos:

I - desenvolver agdes voltadas para a promogao dos direitos
e deveres sociais, politicos, econémicos, culturais, étnicos, religiosos e
humanos dos cidaddos, orientando-lhes sobre as formas de acesso aos
bens e servicos publicos, na forma da legislagdo em vigor, que lhes sao
essenciais para a vida com liberdade, igualdade e dignidade humana;

II - fazer encaminhamento adequado aos que necessitarem,
para os 6rgaos publicos competentes;

III - prestar assessoria técnica para a constituicao,
organizagdo e apoio das atividades préprias das entidades civis de
cardter publico e sem fins lucrativos, voltadas para a defesa dos direitos
humanos e da cidadania;

IV - promover e apoiar a realizagdo de gestao participativa
de debates, encontros, seminarios e féruns sobre politicas e programas
de direitos humanos e cidadania;

V - criar e manter o banco de dados municipais sobre
cidadania e direitos humanos, mediante cadastro de entidades, partidos
politicos, empresas, sindicatos, escolas e outras associagoes
comprometidas com a promogdo e protecdo dos direitos humanos e da
cidadania;
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VI - estimular a formagao da rede municipal de cidadania,
com a criagdo de nucleos locais de defesa dos direitos humanos e da
cidadania, incluindo a formacdo de agentes de cidadania e a celebragao
de convénios visando a prestacao de servicos gratuitos de assisténcia
juridica e social;

VII - manter o posto de recepgao, orientagao, atendimento,
encaminhamento e acompanhamento do cidaddao e das suas
organizacdes, mediante disponibilizagdo de acesso a internet e demais
servigos que se fizerem necessarios ao alcance do objeto do Centro;

VIII - prestar informagdes sobre a legislagao municipal e
orientacdo a respeito das atividades institucionais da Camara Municipal
de Leopoldina;

Art. 7° O Centro de Atencdo ao Cidaddo tera ainda o
objetivo de levar as comunidades deste Municipio informagoes sobre seus
direitos e assessora-los na busca de solugdes para os problemas legais e
sociais.

Paragrafo anico. O Centro de Atengdo ao Cidaddo sera
responsavel pela prestagdo de servigos de apoio legal, defesa dos direitos
humanos e protecdo dos direitos constitucionais dos cidaddos, além de
funcionar como um instrumento de formagdo da cidadania, buscando
aproximar as acdes do Poder Legislativo com a populagao.

Art. 8° Para alcancar seus objetivos, o Centro de Atengao
ao Cidaddo poderd contar com o apoio de colaboradores, mantendo
acordos e convénios de cooperagao.

§1° Considera-se colaboradores as instituiges de ensino e
as entidades que desenvolvam agdes, estudos e pesquisas relacionadas
3s atividades do Centro de Atencdo ao Cidaddo, dentre as quais:

I - Prefeitura de Leopoldina;
II - Governo do Estado de Minas Gerais;
III - Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais;

IV - Governo Federal; v
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V - Senado Federal;

VI - Camara dos Deputados;
VII - Ministério Publico;

VIII - Defensoria Publica;

IX - entidades representativas do comércio, industria,
servigcos e agropecuaria;

X - entidades representativas dos trabalhadores;

XI - organizacOes sociais publicas e privadas, de ambito
municipal, estadual e federal;

XII - instituicdes de ensino, de pesquisa e extensao,
publicas e privadas.

§2° O Centro de Atencdo ao Cidaddo terda autonomia
organizativa, pedagodgica e didatica no planejamento, na execugdao e na
avaliacdao de seus programas e atividades

CAPITULO III
DOS SERVICOS

Art. 9° O Centro de Atencdo ao Cidadao disponibilizara os
seguintes servigos gratuitos a populagao de Leopoldina - MG:

I - balcao da cidadania, com 0s seguintes servigos:

a) emissao de atestados de antecedentes criminais para
portadores de carteira de identidade emitida no Estado de Minas Gerais;

b) impressdo do comprovante de inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF;

c) consultas de situacao de veiculos e pontuagdo de Carteira
Nacional de Habilitacdo - CNH;

d) preenchimento de formuldrio eletrénico para renovaca
de Carteira Nacional de Habilitagcdo - CNH, para condutores de Minas
Gerais;
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e) agendamento de exame referente a renovagdao de
Carteira Nacional de Habilitagao - CNH, para condutores de Minas Gerais;

f) agendamento de servicos do INSS no site da previdéncia
social;

g) emissao de certiddao de quitagao eleitoral; no site do
Superior Tribunal Eleitoral;

h) consultas de saldos e extratos de contas vinculadas ao
FGTS;

i) inscricdo no Exame Nacional do Ensino Médio — ENEM - e
similares

j) agendamento para a emissao de carteira de trabalho e
previdéncia social;

k) impressdo de segunda via de contas de agua, energia
elétrica e telefone;

1) elaboracdo e impressao de curriculos;
m) central de documentos perdidos;

n) central de apoio de pessoas desaparecidas, com
divulgacdo de informagdes e fotos, desde que seja apresentado boletim
de ocorréncia sobre o fato.

0) boletim de ocorréncia on-line;
p) agendamento on-line para UAI;

g) auxilio on-line para formalizagao ao MEI
(Microempreendedor Individual);

r) inscricdo no SUS nacional e municipal;
s) balcao de empregos;

t) emissdo de segunda via de documentos;

II - posto de identificagdo (emissdo de cédula de
identidade);

III - emissdo de CTPS (Carteira de Trabalho e Previdénci
Social);
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IV - emissao de cartao de produtor rural e do cadastro
ambiental rural;

V - auxilio na divulgagdo de eventos em prol da
comunidade, desde que sem fins lucrativos, utilizando-se dos meios de
comunicacdo da Camara, vedado o que se impde contra a moral e 0s
bons costumes regionais;

VI - prestar assessoramento juridico ao cidadao que
necessitar de esclarecimentos;

VII - procuradoria especial da mulher;

VIII - internet popular

IX - Camara Presente: levar os servigos prestados pela
Camara Municipal, bem como aqueles de utilidade publica aos bairros,
distritos, vilas e comunidades.

81° Os servigos previstos nos incisos II, III e IV deste
artigo Serpa efetivados apds a celebragdo de convénio com o0s 0rgaos
dos respectivos entes federados.

§2° A inclusdo de novos programas, a exclusao de
programas existentes ou a jungdo de programas existentes serdo feitas
por Ato da Mesa Diretora, com comunicagdo ao plenario da Camara
Municipal.

CAPITULO IV )
DA ESTRUTURAGAO E DIRECAO

Art. 10 O Centro de Atencdao ao Cidadao tem a seguinte
estrutura organizacional:

I - Diregao; e

II - Coordenacao.

Art. 11. A Direcdo do Centro de Atengdo ao Cidadao sera
exercida por um Vereador designado pelo Presidente da Camara, com
mandato de um afpo.

<
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Art. 12. Compete ao Diretor do Centro de Atencao ao
Cidadao:

I - dirigir as atividades do Centro de Atencao ao Cidadao e
tomar as providéncias necessarias a sua regularidade e funcionamento;

II - representar o Centro de Atencdo ao Cidadao junto a
Mesa Diretora e entidades externas;

III1 - elaborar relatorio anual de atividades a ser submetido
a apreciacdo da Mesa Diretora da Camara;

IV - administrar os gastos do Centro de Atengao ao Cidadao
de acordo com a previsdao orgamentaria;

V - assinar certificados, documentos e a correspondéncia
oficial do Centro de Atencao ao Cidadao;

VI - cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno do Centro
de Atencao ao Cidadao;

XI - exercer outras competéncias que |he forem delegadas
pela Mesa Diretora da Camara Municipal e pelo Regimento Interno do
Centro de Atencao ao Cidadao;

Art. 13. A Coordenacdo do Centro de Atencao ao Cidadao
serd exercida por um servidor designado pelo Presidente da Camara
Municipal de Leopoldina, que utilizard a estrutura da Camara para
desenvolvimento de suas atividades.

Art. 14. Compete a Coordenagao:

I - planejar, em conjunto com a Diregdo, 0s servigos a
serem oferecidos pela Escola do Legislativo;

II - coordenar, acompanhar e avaliar, em conjunto com a
Direcdo, o desenvolvimento das atividades do Centro de Atencao ao
Cidadao;

III - submeter a aprovacdo da Diregdo os nomes de
colaboradores, monitores e estagiarios;

-
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IV - receber reclamagdes dos cidaddaos e dar-lhes
resolutividade, submetendo-as a Diregdo, quando nao houver condigoes
de resolugao; e

V - desenvolver outras atividades inerentes ao Centro de
Atencao ao Cidadao.

Pardgrafo unico. O Diretor e o Coordenador - este se
servidor ocupante de cargo em comissdo declarado em lei de livre
nomeacdo e exoneracdo - ndo fardo jus a qualquer tipo de remuneragao
pelo exercicio de suas fungdes, salvo aquelas decorrentes de diarias de
viagem quando a servigo do Centro de Atengdo ao Cidadao.

Art. 15. Integram ainda a estrutura do Centro de Atengdo
ao Cidadao:

I - colaboradores;

II - estagiarios;

III - servidores da Camara Municipal de Leopoldina;

IV - ocupantes de fungdo publica temporaria.

CAPITULOV
DAS DEMAIS DISPOSICOES

Art. 16. Serd destinado espaco fisico proprio para o Centro
de Atencdo ao Cidaddo no prédio da sede da Camara Municipal ou em
local a ser definido pela Mesa Diretora.

Art. 17. Fica o Centro de Atencdo ao Cidaddo autorizado a
celebrar convénios, termos de cooperagdo, protocolos e atos
administrativos, bem como intercAmbios no &mbito de sua competéncia.

Art. 18. A Mesa Diretora, os Vereadores e o corpo funcional
da Camara Municipal prestardo a devida colaboragdo ao Centro de
Atencdo ao Cidaddo para a realizagdo de seus programas e atividades,
tanto em meios como em finalidades.
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Art. 19. Para a consecucao de seus objetivos, o Centro de
Atengdo ao Cidaddo poderd efetuar despesas tais como: pagamento de
honorarios de palestrantes, remuneragcdo de pessoal, bolsa para
estagiarios, hospedagem, locomogdo, alimentagdo, material didatico,
material de consumo, equipamento e material permanente, servigos de
terceiros, aquisicdo de acervos, premiagOes, produgdo de videos,
programas e materiais impressos, dentre outras que se fizerem
necessarias, desde que haja previsdo orgamentaria e recursos financeiros
disponiveis e suficientes.

Art.20. As despesas decorrentes da execugdo desta
Resolugcdo correrdo a conta das seguintes dotagdes, constantes do
Orcamento da Camara Municipal de Leopoldina para o exercicio
financeiro de 2.022 e de suas correspondentes para 0S exercicios
futuros:

01.031.0101.4.008
01.031.0101.4.014

Art. 21. Esta Resolucdo serd regulamentada pela Mesa
Diretora da Camara Municipal de Leopoldina.

Art. 22. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacdo, produzindo os seus efeitos a partir de 10 de janeiro de 2.022.

Camara Municipal de Leopoldina,MG, 22 de dezembro de 2021.

José Audgtsto Cabral Gongalves
Presidente

José do Ca sfano Vieira

Vi¢e-Presidente #&{
9
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Gilmar Piefentel de Oliveira
10 Secretario

K

s Xavier de Oliveira
23 Secretaria
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